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1. Uvodni ustanoveni

1.1 Tento vnitini Fad Zkolni druziny (dale také ,Rad SD”) vydavé feditelka gkoly jako
statutarni orgén Skoly v souladu s & 30 zékona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavéni v platném znéni (déle jen

,Skolsky zkon").

1.2 R4d SD upravuje:

- podminky a pravidla provozu $kolni druziny,

- préva a povinnosti G&astnik( zdjmového vzdélavani (déle také , Gcastnici”) a jejich
zakonnych zastupc,

- pravidla vzdjemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky,

- podminky zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi, ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepfételstvi nebo nésili,

- podminky zachdzeni s majetkem $koly a $kolni druziny,

- pravidla Gplaty a ukonovéani dochazky.

1.3 R4d SD je zavazny pro viechny G&astniky zdjmového vzdélavani ve Zkolni druzing
(dale také ,SD*), jejich zékonné zéstupce a viechny zaméstnance, kiefi se podileji na
&innosti SD. Zaméstnanci jsou s vnitinim fadem prokazatelné seznameni. U&astnici SD
jsou svnitinim Fadem pfiméfené svému véku prokazatelné sezndmeni. Seznédmeni
zékonnych zéstupcl probiha prokazateln& pfi prijeti ditéte do SD (podpis na prihlasce /
zapis).

1.4 Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména:
- zdkonem &. 561/2004 Sb. (3kolsky z&kon),
- vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o z&jmovém vzdélavéni, v platném znéni,
- dal$imi souvisejicimi pravnimi predpisy k zajisténi bezpelnosti, ochrany zdravi a
ochrany osobnich Gdaju,
- internimi smérnicemi $koly,
- &kolnim vzdé&lavacim programem skolni druziny (SVP SD) a ro&nim plénem

cinnosti.
1.5 Zverejnéni:

Rad SD je zvefejnén zplsobem umoziiujicim délkovy pistup na webovych strankéach
$koly a je k dispozici k nahlédnuti v prostorach $koly/SD.
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2. Poslani a cile skolni druziny

2.1 Skolni druZina je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavéani. Poskytuje zdjmové
vzdélavani zejména zékim 1. stupné zékladni Skoly a tvofi mezistupe mezi $kolnim
vyucovanim a rodinnou vychovou. K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i dal$i
G&astnici v rozsahu dovoleném prévnimi predpisy a podle moZnosti koly.

2.2 Hlavnim poslanim SD je:
- poskytovat zdjmové vzdélavani,
- nabidnout bezpelné, respektujici a podnétné prostiedi,
- zajistit odpocinek, rekreaci a smysluplné tréveni volného &asu v ndvaznosti na
vzdélavani v zékladni skole,
- rozvijet osobnostni a sociélni kompetence, samostatnost a odpovédnost,
- podporovat spolupraci, komunikaci a prosociélni chovéni,
- prispivat k prevenci rizikového chovani.

2.3 Zajmové vzdélavéni ve SD probihd zejména formami uvedenymi ve vyhldsce o
zdjmovém vzdélavani (pravidelna &innost, pfileZitostné akce, sponténni &innosti, pFiprava
na vyudovani aj.) a v souladu se SVP SD.

3. Organizace, provoz a vnitfni rezim $kolni druziny

3.1 Provozni doba a provozni rezim:

3.1.1 SD vykonéva &innost ve dnech $kolniho vyuovani. Provoz mize byt preruien nebo
omezen rozhodnutim feditelky Skoly (napf. z organizaénich nebo provoznich divodu; v
dobé prazdnin dle podminek skoly).

3.1.2 Provozni doba SD:
- ranni druZina: 7:00—8:00
- odpoledni druzina: 11:55-16:00

3.1.3 Presny rezim Cinnosti (Casové bloky odpocinkové, fizené a sponténni &innosti,
pobyt venku, svalina apod.) stanovi vychovatel/ka v ndvaznosti na rozvrhy tfid a roéni
plan SD; reZim je pfizplsobovan potiebdm déti a aktudlnim podminkém.
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3.2 Organizaéni ¢lenéni, kapacita a personalni zajisténi:

3.2.1 SD je rozdélena do oddéleni podle aktuélniho poétu prijatych G&astnikd
a persondlnich moZnosti koly.

3.2.2 Kapacita jednoho oddéleni je stanovena dle pravnich predpist a podminek skoly.

3.2.3 Cinnost SD zajisfuji vychovatelé/ky a dalsi zaméstnanci 3koly dle organiza&ni
struktury 3koly. Reditelka méize povéfit vedouci/ho vychovatele/ku organizaci chodu SD
(evidence, komunikace se zdkonnymi zastupci, metodické vedeni, feeni podnétt).

3.3 Prijimani G&astnikd, prihlaSeni a ukonéeni dochézky

3.3.1 Piijeti do SD se uskute&iiuje na zékladé pisemné prihlagky podané zékonnym
zastupcem.

Prihlaska obsahuje zejména:
- rozsah dochéazky,
- zpUsob odchodu ditéte ze SD,
- kontakini Gdaje zdkonnych z&stupcl a zmocnénych osob,
- Gdaje vyznamné pro bezpeénost a zdravotni stav ditéte,
- souhlasy/nesouhlasy dle internich pravidel $koly (napf. fotografie, audiovizuélni
zdznamy).

3.3.2 O pfijeti G&astnika do SD rozhoduje teditelka 3koly podle kapacity SD a dalsich
podminek stanovenych $kolou.

3.3.3 Ukonéeni dochdzky mlze nastat:
- na zéklad& pisemné Zadosti zédkonného zéstupce,
- ukonéenim 8kolniho roku, na ktery byl G&astnik pfihlésen,
-z dtvodd stanovenych pravnimi predpisy a timto fadem SD.

3.4 Evidence dochéazky
3.4.1 Dochézka je evidovéna v deniku SD.

3.4.2 Udaje o pfichodech a odchodech (zejména v ranni druzin&) mohou byt vedeny v
samostatné dochézkové evidenci, stanovi-li to organizaéni rezim $koly.
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3.5 Piedévani a vyzvedavéni déti, odchody ze SD.

3.5.1 V piipadé odpoledni druziny G&astniky do SD predavaji po skon&eni vyu&ovani
vychovatelce pedagogicti pracovnici nebo jind povérena osoba podle organizace skoly.

3.5.2 Uastnik odchazi ze SD:
- samostatné (pokud to z&konny zastupce v pfihlasce vyslovné povolil),
- v doprovodu zékonného zéstupce nebo jim pisemné zmocnéné osoby,
- na zékladé pisemného sdéleni zédkonného zéstupce k jednordzové zméné

odchodu.

3.5.3 Zmény zplsobu odchodu oproti pfihlasce jsou mozné pouze pisemné; telefonické
pokyny se nepfijimaji, neni-li mimofddné situace a neni-li ovéfena totoZnost volajiciho
zpUsobem uréenym skolou.

3.5.4 Ugastnik nesmi bez védomi vychovatele/ky opustit SD.

3.5.5 Vychovatel/ka predava dité pouze osobé uvedené v prihlésce nebo osobé
prokazateln& zmocnéné zékonnym zastupcem; v pfipadé pochybnosti mulze
vychovatel/ka vyZédat prokézani totoZnosti.

3.6 Nevyzvednuti ditéte

3.6.1 Neni-li G&astnik vyzvednut do konce provozni doby, vychovatel/ka:
- telefonicky kontaktuje zdkonné zastupce (pfipadné dal$i kontakty uvedené v
prihlasce),
- informuje vedeni 3koly,
- pokud je postup bezvysledny, postupuje dle krizového postupu skoly — zejména
ve spolupraci s OSPOD a/nebo Policii CR, je-li to nezbyiné k zajidténi bezpe&i
ditéte.

3.6.2 O udélosti se provede pisemny zdznam (datum, &as, kroky, kontaktované osoby).

4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniku a jejich

zakonnych zastupcu, pravidla vzajemnych vztahu

4.1 Prava G&astnika:

U&astnik ma pravo zejména:
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na bezpeéné a podnétné prostfedi, ochranu zdravi a ochranu pred jakoukoli
formou diskriminace, poniZovéni, nepfételstvi, Sikanou a nasili,

na respektovéni své osobnosti, dlistojnosti a soukromf,

na odpodinek, hru a zdjmové vzdélavani v pfimé&feném rozsahu podle podminek
gkoly,

na vyjadieni svého nazoru pfimérené véku a situaci; jeho nazor musi byt
vyslechnut,

na pfim&fené informace o pravidlech a &innostech SD,

na pomoc pedagogickych pracovnikl v obtizné situaci,

(i€astnit se &innosti SD podle podminek prihladeni a organizaénich pravidel.

4.2 Povinnosti G&astnikd

Uc&astnik je povinen zejména:

f4dné dochézet do SD v rozsahu uvedeném v prihlasce,

dodrovat R4d SD a pokyny zaméstnancti Zkoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy,

chovat se slusnég, ohleduplné a bezpecné viéi ostatnim,

chrénit své zdravi i zdravi jinych osob, neohroZovat bezpe&nost svou ani
ostatnich, dbét na prevenci Grazd,

$etrn& zachazet s majetkem SD, Zkoly i ostatnich G&astnike,

neprodlené hlasit vychovateli/ce Graz, nevolnost, ziratu &i poskozeni véci nebo
jiné mimoiadné okolnosti,

dodrZovat pravidla bezpeéného pohybu v budové i mimo ni,

respektovat pravidla jednotlivjch &innosti a prostor, v nichz se SD uskute&fiuje.

Zakézano je zejména:

fyzické a slovni Gtoky, vyhroZovéni, $ikana, kybersikana, vydiréni,

nodeni a pouzivani véci ohroZujicich bezpeénost (napf. zbrané, pyrotechnika,
nebezpeéné predméty),

uzivani tabakovych vyrobka, alkoholu a jinych navykovych latek,

svévolné opusténi SD bez védomi vychovatele/ky.

4.3 Prava zakonnych zéstupc

Zakonny zéstupce mé prévo zejména:

byt informovén o &innosti SD, akcich a rezimu,

byt informovan o pribéhu dochézky a chovani ditéte v SD,

konzultovat s vychovatelem/kou nebo Feditelkou skoly zaleZitosti tykajici se ditéte,
podavat podnéty, navrhy, pfipominky nebo stiznosti k &nnosti SD,
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- byt sezndmen s timto Rédem SD a dal3imi dokumenty vztahujicimi se k pobytu
ditéte ve SD.

4.4 Povinnosti zédkonnych zastupcl

Zakonny zéstupce je povinen zejména:

- seznamit se s Rédem SD a respekiovat jej,

- Gplné a pravdivé vyplnit prihlasku do SD, vé&etné adaji vyznamnych pro
bezpelnost a zdravotni stav ditéte,

- pisemné stanovit rozsah dochézky a zpisob odchodu ditéte a oznamovat jejich
zmeény,

- v&as vyzvedavat dité ve stanoveném Case a dodrZovat reZim predavani,

- informovat SD bez zbyte¢ného odkladu o zmé&néch Gdajti (kontakty, bydlists,
zdravotni omezeni, medikace apod.),

- omlouvat nepfitomnost ditéte podle nastavenych pravidel (minimé&lné& informaci
vychovateli/ce nebo pres informaéni systém $koly),

- uhradit Gplatu za SD dle pravidel 3koly, pokud je stanovena

- spolupracovat se $kolou pfi FeSeni provoznich, vychovnych a bezpeénostnich
ofazek,

- respektovat pravidle komunikace a provozu SD.

4.5 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikl a pravidla komunikace

4.5.1 Pedagogiéti pracovnici maji prévo na:
- zaji$téni podminek pro vykon své préce a na ochranu pred fyzickym i psychickym
natlakem,
- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické innosti zasahovano v rozporu
s pravnimi predpisy,
- na vyuZivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvédZeni v souladu se
zadsadami a cili vzdélavani pfi vyucovaci a vychovné innosti.

4.5.2 Pedagogiéti pracovnici jsou povinni:

- dodrZovat povinnosti stanovené $kolskym zékonem,

- vykonévat piimy dohled nad G&astniky po dobu jejich pobytu ve SD,

- vytvéiet bezpedné a podnétné prostiedi a pfedchéazet rizikovému chovéni,

- volit pfiméfené metody a formy prace v souladu se SVP SD,

- vy smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mléenlivost o skute¢nostech,
o nichz se dozvédéli pfi vykonu prace, a chranit pred zneuzitim data, Gdaje,
osobni Gdaje a citlivé osobni Gdaje,

- poskytovat prvni pomoc a zajistit dal$i postup pfi Grazu nebo néhlé nevolnosti.
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4.5.3 Komunikace zdkonnych zastupci se SD probiha prednostné:
- osobné v dohodnutych &asech,
- prostiednictvim informaéniho systému skoly (je-li zfizen),

- e-mailem/telefonicky dle pravidel koly.

4.5.4 Vsichni G&astnici €innosti SD jsou povinni jednat vzdjemné s respektem, sludnosti a
ohleduplnosti. Neni pfipustné hrubé slovni jednéni, fyzické nasili, Sikana, kybersikana,
poniZovani, diskriminace ani jiné formy neprételského jednani.

5. Podminky a organizace &innosti v SD

5.1 SD poskytuje zajmové vzdélavani zejména témito &innostmi:
- odpodinkové a relaxaéni &innosti po vyucovani,
- spontanni &innosti (hry, volna hra, tvofivé koutky),
- Ffizené zdjmové <Cinnosti (tvofeni, sport, hudba, dramatika, environmentalni
aktivity),
- pobyt venku a pohybové aktivity (preferovéany dle pocasi),
- pfiprava na vyuéovani (dobrovolng, dle potieb ditéte),
- prileZitostné akce (vystavy, soutéZe, tematické dny, vychazky).

5.2 Cinnosti jsou planovény v souladu se SVP SD a ro&nim planem. P¥i vybéru aktivit se
prihliZi k véku, potfebdm a moZnostem déti a k psychohygiené.

5.3 SD muze organizovat akce mimo areél skoly (vychazky, vylety). Podminky acasti,
misto srazu a névratu a dal3i informace jsou zdkonnym zastupcim sdélovany predem.
Pro akce mimo $kolu se pfiméFené& uplatni pravidla BOZP, poudeni a dohled.

6. Podminky zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi, ochrany pred

rizikovym chovanim a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
6.1 Obecné zadsady BOZP

6.1.1 U&astnici jsou po celou dobu pobytu ve SD pod dohledem pedagogického
pracovnika.

6.1.2 Pfed zahéajenim Skolniho roku jsou Gdastnici prokazatelné poudeni o pravidlech
bezpecnosti, chovani v prostorach $koly, pfi pobytu venku a pfi mimoskolnich akcich.
Zaznam o poudeni se provadi do deniku SD.
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6.1.3 V prostoréch SD a pfi &innostech SD se dodrzuji pravidla bezpe&nosti a pozarni
ochrany. Ugastnici se Fidi pokyny vychovatele/ky a provoznimi fady odbornych
uéeben/prostor (t€locviéna, dilny apod.), pokud jsou vyuZivany.

6.1.4 Do SD neni dovoleno nosit pfedméty a latky, které mohou ohrozit bezpe&nost
a zdravi osob nebo poskozovat majetek.

6.2 Urazy a mimoradné udalosti
6.2.1 Kazdy Graz, poranéni nebo nehodu G¢astnika neprodlené oznami vychovateli/ce.

6.2.2 Vychovatel/ka zajisti poskytnuti prvni pomoci a dal3i postup (o3etfeni, pFivoléni
ZZ5S, informovani vedeni $koly a zdkonnych zéstupct).

6.2.3 Uraz je evidovén v knize Grazd a v pfipadé potfeby je vyhotoven zdznam o Grazu
dle internich pravidel koly.

6.3 Zdravotni omezeni, medikace, alergie

6.3.1 Zakonny zastupce je povinen informovat SD o zdravotnich omezenich ditéte,
alergiich a dalich skute&nostech vyznamnych pro bezpeénost.

6.3.2 Podéavani léka ve SD se fidi internim postupem Zkoly; bez jasnych pisemnych
pokynl a podminek stanovenych $kolou nelze medikaci zajistit.

6.4 Ochrana pied rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace a nasili

6.4.1 Ve SD neni piipustné uzivani nésili, Sikany, kybergikany, diskriminace, ponizovani
ani jiného rizikového chovéni. Zji§téné situace fedi vychovatel/ka bez odkladu,
ve spolupréaci s vedenim $koly, $kolnim poradenskym pracovistém a zékonnymi zéstupci;
v pfipadé potieby jsou kontaktovany pfislusné orgéany.

6.4.2 Détem neni dovoleno pouzZivat mobilni telefony ani jind elektronickd zafizeni
béhem pobytu ve skolni druziné. Zafizeni musi byt uloZena tak, aby nenarusovala ¢innost
druZiny. PouZiti je moZné pouze se souhlasem vychovatele nebo ze zdravotnich davod.
Pfi porudeni tohoto pravidla budou informovéni zékonni zastupci.

6.4.2 SD aktivné predchazi rizikovému chovani (agrese, ikana, kyberikana,
vandalismus, uZivani ndvykovych latek apod.) a postupuje v souladu s preventivnimi
programy 3koly a metodickymi doporugenimi MSMT.
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6.4.3 Uastnici nesm&ji pfiniSet, nabizet ani uZivat alkohol, tabakové vyrobky,
elekironické cigarety, nikotinové sécky, omamné a psychotropni latky ani jiné zdravi
skodlivé latky.

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly a SD

7.1 U&astnici jsou povinni:
- Zetrn& zachézet s pomiickami, vybavenim a prostory SD,
- udrzovat pofadek a Cistotu,
- chrénit majetek skoly i majetek ostatnich déti.

7.2 Poskozeni, zirdtu nebo zniceni véci (&astnika neprodlené& ozndmi vychovateli/ce.
7.3 Zplsobena $koda bude fesena v souladu s obecné zavaznymi préavnimi predpisy.

7.4 Cenné véci a predméty nesouvisejici s &innosti SD nosi G&astnik do SD na vlastni
riziko; $kola neodpovida za zirdtu véci, které dité do SD nepotiebuije.

7.5 Uéastnici udrzuji pofddek v prostorédch SD a podileji se pfiméfené svému véku na
pédi o spoleéné prostiedi.

8. Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

8.1 Je-li Uplata za SD stanovena, fidi se pravidly stanovenymi prévnimi piedpisy a vnitin
smérnici Skoly. Vysi Gplaty a podminky Ghrady stanovi feditel/ka Skoly v navaznosti na
interni predpis skoly.

8.2 Uplata za SD je souéasti skolného. Splatnost a zpisob Ghrady stanovuje smlouva
uzaviend se zdkonnymi zéstupci G&astnika SD. O snizeni/prominuti Gplaty rozhoduje
feditelka $koly.

9. Pravidla hodnoceni, kazenska opatreni

a ukon&eni dochazky do SD

9.1 V SD se vysledky z4jmového vzdélavani hodnoti pribéiné zejména formativné
(pochvala, motivace, sebehodnoceni). Informace zékonnym zéstupcim jsou poskytovéany
podle potieby a dle pravidel komunikace skoly.
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==
9.2 Pfi porusovani Radu SD vychovatel/ka uplatiiuje vychovna opatieni pfimétené véku
a zavaznosti jednéni, zejména:
- domluva, vysvétleni, ndprava,
- informovéni zékonnych zéstupca,
- spolupréce se §kolnim poradenskym pracovistém,
- névrh vedeni skoly na dalsi postup.

9.3 Reditel/ka skoly miZe po predchozim projednéni se zékonnym zastupcem
(nevylu&uji-li to pravni predpisy) rozhodnout o ukon&eni dochazky do SD zejména,
pokud:
- G&astnik soustavné nebo zévaznym zpisobem porusuje Rad SD,
- svym chovénim ohroZuje bezpe&nost nebo zdravi své ¢&i jinych osob,
- dlouhodobé a bez omluvy nenavitévuje SD,
- zédkonny zéstupce opakované porusuje povinnosti (napf. opakované pozdni
vyzvedavéni, neplnéni dohodnutych pravidel), a to po pfedchozim prokazatelném
upozornéni.

9.4 O ukonéeni dochazky je zdkonny zastupce informovén pisemné; $kola stanovi datum
ukonéeni a vyporadani zévazka.

10. Ochrana osobnich adaja a pofizovani zaznamu

10.7 Skola zpracovéava osobni (daje déti a zékonnych zastupcti v rozsahu nezbytném pro
poskytovani zdjmového vzdélavani, zajisténi bezpednosti a plnéni prévnich povinnosti.

10.2 Zaméstnanci skoly jsou povinni zachovévat mlenlivost a chranit osobni Gdaje pred
zneuzitim; pfistup k Gdajim maji pouze oprévnéné osoby.

10.3 Pofizovéani fotografii a audiovizudlnich zdznami pro prezentaéni G&ely 3koly se Fidi
souhlasem z&konnych zéstupc a internimi pravidly skoly.

11. Zavérecna ustanoveni

11.1 Kontrolou dodrzovani Radu SD je povéiena feditelka skoly.

11.2 Rad SD je ulozen u vedeni 3koly, je dostupny v SD a zvefejnén zpiisobem
umoziiujicim délkovy pfistup na webovych strankach skoly.
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